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安徽省实验动物学会财务管理制度

第一条 为了加强学会财务管理和规范学会会计制度，更好

地落实执行《民间非营利组织会计制度》的有关规定，结合学会

的实际情况，制定本制度。

第二条 学会财务管理的主要任务是：

(一)依法筹集经费，加强核算，提高资金使用效益。

(二)建立和健全财务规章制度，加强财务控制和监督，定期

向会员代表大会或理事会报告财务收支情况。

第三条 学会财务须配备符合国家上岗证规定的专职或兼职

会计人员和出纳人员。

第四条 学会财务按“统一领导，集中管理”的原则，即在

理事会的监管下，日常财务工作由法定代表人或授权签字人负责

管理。

第五条 学会会计人员必须遵守《中华人民共和国会计法》

和财政部发布的《会计人员工作规则》办理学会的财务工作。

第六条 学会财务管理的内容包括：财务收入管理、项目费

用管理、财产物资管理、货币资金管理等，年终应认真、及时、

准确地编制年度决算报表。

第七条 学会收入管理，包括：会费收入，业务范围内的有

偿服务收入，政府资助，利息收入及其他合法收入等。



第八条 学会支出管理，包括办公费（一般性办公用品如笔、

纸张、计算器、硒鼓、订书器等）、印刷费、劳务费、邮寄费、

电话通讯费、交通费、差旅费、培训费、会议费（会议场地租赁

费、文件资料印刷费等）、维修费（保持固定资产的正常工作效

能开支的日常修理费等）、招待费（用餐费、住宿费、交通费等

接待费）、《安徽实验动物信息》编辑和撰稿费、聘用人员工资

等。

第九条 学会支出审批：学会发生的支出费用，由学会法定

代表人或授权签字人审批。

第十条 学会固定资产管理。固定资产指一般设备在 500 元

以上。固定资产的购置、报废，由学会秘书处写出购置报告或报

废报告，经理事长办公会议审核同意后办理相关手续，并将相关

情况向理事会报告。固定资产要有专人保管，建立固定资产帐目，

定期检查，做到帐物一致。

第十一条 财务报告和财务监督。学会的收入、支出及存款

情况，应每年度向学会会员代表大会或理事会报告。学会接受省

级有关部门和内部的财务监督和检查。

第十二条 本制度由安徽省实验动物学会负责解释和修订。

第十三条 本制度自 2015 年 9月 10 日起实行，2000 年 2 月

15 日制定的《安徽省实验动物学会财务管理制度》同时废止。
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